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ACTA N° 01 

COMPONENTE NUTRICIÓN Y SALUBRIDAD 

  

FECHA:  Bogotá, Julio, 24 julio 2023. 

HORA:  10:00 a.m. - 12:00 p.m. 

LUGAR:  A través de la plataforma de TEAMS en cada Comunidad de Cuidado  

TEMA:  Aclaración Guías de Presentación de Informes de Gestión para el Componente de 

Nutrición y Salubridad 

 

ASISTENTES: Planilla de asistencia. Los asistentes son personas que constituyen parte del 

grupo reunido 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo para iniciar la intervención para la aclaración de la Guía de Presentación de 

Informes. 

2. Presentación y aclaración de la Guía de Presentación de Informes para el Componente 

de Nutrición y Salubridad.  

3. Compromisos  

DESARROLLO: 

1. Aclaración Guías de Presentación de Informes de Gestión para el componente de 

Nutrición y Salubridad: 

 

 El día 24 de julio del 2023, se realizó convocatoria a las/os nutricionistas de las 

comunidades de cuidado, para la Aclaración Guías de Presentación la cual se realizó a 

través de la plataforma TEAMS se adjunta enlace:, para las 10:00 a.m. https://sdisgovco-

my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mmedinas_sdis_gov_co/ESAFlqWUwl9NthsSkZOnU7

gBrWBJgNTNMMfZRv6wP0llKw 

 El día 24 de julio del 2023, se da inicio a la aclaración de la guía de presentación informes 

de Gestión a las 10:00 a.m., para ello se proyecta la guía de presentación de informes: 
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o Se inició con el saludo de Bienvenida a todos las/os Nutricionistas de la 

Comunidad de Cuidado 

o Se da inicio a las aclaraciones de la guía de presentación, con la proyección de la 

misma.  

o  Se les indica que se realizó un párrafo en la parte de desarrollo de actividades 

para que se diligencie y se facilite la revisión de los informes.  

o Posteriormente a esto se comienza a presentar punto por punto de la guía de la 

presentación y se aclaran las dudas y se realizan los cambios pertinentes acorde 

como se va llevando la lectura y aclaraciones:  

 Se aclara que las obligaciones 1, 8, 9, 11, 12, 16 y 17 ya no vienen en acta, 

y se dan las indicaciones necesarias para la presentación de las mismas.   

 Las evidencias que se adjuntaron al principio del convenio no se deben 

adjuntar en los informes de cada mes, únicamente al iniciar los convenios 

y contratos.  

 Las evidencias que se adjuntan son del mes que se está reportando, no de 

meses anteriores y si se requiere nombrar se indica que la evidencia se 

encuentra el informe de junio o Julio o el mes correspondiente.  

 Las capturas de pantallas deben quedar claras para realizar la verificación 

de las fechas.  

 Se les recuerda que los registros fotográficos deben venir con la marca de 

agua en donde se evidencia (lugar, hora y día), así mismo que en estos los 

rostros de las personas mayores no se pueden ver, y para la evidencia de 

verificar que los manipuladores de alimentos portan la dotación completa 

esta se debe realizar en distintos lugares de la comunidad de cuidado.  

 Se menciona que la mayoría de evidencias quedaron en acta con el fin de 

evitar de estar firmado cada evidencia y así se recopila todo la información 

de la obligación contractual.  

 El FOR-PSS-245 Formato Cambio de Preparaciones se debe realizar en la 

obligación 2 para los cambios que se realizan en el día a día de la 

comunidad de cuidado se debe llevar a mano y en la obligación 16 el que 

aprueban las nutricionistas de asistencia técnica, para los convenios y para 

los contratos Obligación 2 y 19.  

 El FOR-PSS-581 Formato Seguimiento al Consumo Alimentario de 

Personas Mayores presentarlo en forma digital y debe venir resaltado las 

personas mayores que se repiten.   
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 Con relación al registro fotográfico del servicio a alimentos esta debe venir 

en el orden. 

 Las obligaciones que tienen relación con los refrigerios para trámites de 

salud y refrigerios nocturnos, deben responder con registros fotográficos 

tanto de los refrigerios ofrecidos a las personas mayores cómo de la 

bitácora de enfermería en la cual reposa la relación de los mismos, y dar  

cumplimiento a lo anteriormente expuesto para los registros fotográficos.  

 Se les aclara que en la obligación de Certificado de Manipulación de 

alimentos y Certificado Médico de Aptitud para manipulación de alimentos 

ya no va en acta. 

 En la obligación de vigilancia nutricional se retira FOR-PSS-590 Formato 

Seguimiento Plan Atención Nutricional no se adjuntara ya que este es un 

documentos con información sensible de las personas mayores y en el 

formato Acta en la cual se describe las acciones realizadas (Ingresos, 

Seguimientos (Bimensual y Trimestral), Fallecimientos, Traslados, 

Evasiones o Reintegro Familiar ), Canalizaciones a Salud y 

Consentimientos Informado y la captura de pantalla del diligenciamiento de 

la base del ONEDRIVE. FOR-PSS-590 el cual debe ser enviado en los 

meses de Febrero, Mayo, Agosto y  Noviembre. 

 Durante la sesión se aclaran dudas de acuerdo con lo expuesto por las y 

los nutricionistas asistentes.  

 Por ultimo todos los formatos deben venir firmado por la nutricionistas y 

técnico en alimentos y coordinador/a de la comunidad de cuidado  cuando 

se tratan de formatos del servicio de alimentos y firmados los de vigilancia 

nutricional y IEC, por la/el nutricionista y coordinadora/o de la comunidad 

de cuidado.  

 Las firmas de las actas, documentos y formatos deben ser originales o 

firmadas por programa que deje registro de la firma. 

 Los cambios en la guía de presentación se harán a partir del informe de 

julio 2023  
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Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Envió de Acta de la Presentación y aclaración 

de la Guía de Presentación de Informes para 

el Componente de Nutrición y Salubridad.  

Nutricionistas del 

Equipo de Apoyo a 

la Supervisión 

21/07/2023 

   

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

 
Juliete Constanza   
Jiménez Andrade 

 

 

 

Profesional del Equipo 
de Apoyo a la 
Supervisión 

 
Secretaría Distrital de 

Integración Social 
Subdirección para la 

Vejez  

 

 

Mónica Maritza Medina 
Sánchez  

 
Profesional del Equipo 

de Apoyo a la 
Supervisión 

 Secretaría Distrital de 
Integración Social 

Subdirección para la 
Vejez  

 

 

Anexos:  formatos con modelos para realizar las evidencias  

Elaboró:  Juliette Constanza Jiménez Andrade y Mónica Maritza Medina Sánchez 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO DE LA PARTICIPACIÓN DE LOS NUTRICIONISTA DE 
LAS COMUNIDADES DE  CUIDADO 
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